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Íàëåæíå äîêóìåíòàëüíå îôîðìëåííÿ
â³äñóòíîñò³ ïðàö³âíèêà íà ðîáî÷îìó ì³ñö³ –
çàïîðóêà äîâãî¿ òà áåçïå÷íî¿ ðîáîòè
êåð³âíèöòâà ï³äïðèºìñòâà

Íàðàç³ åêîíîì³êà Óêðà¿íè º ðèíêîâîþ ìîäåëëþ åêî-

íîì³êè ç³ ñâîáîäîþ ï³äïðèºìíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³, ð³ç-

íîìàí³òòÿì ôîðì âëàñíîñò³ òà ôîðì âåäåííÿ ãîñïî-

äàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ (ç³ ñòâîðåííÿì þðèäè÷íî¿ îñîáè ³

áåç òàêîãî òîùî). Ïðè öüîìó çîâí³øí³é êîíòðîëü ç áîêó

äåðæàâè çà äîòðèìàííÿì ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà

(ó äàíîìó âèïàäêó, òðóäîâîãî) ïðè âåäåíí³ òàêî¿ ä³-

ÿëüíîñò³ ì³í³ì³çóºòüñÿ. Îñëàáëåííÿ çîâí³øíüîãî

êîíòðîëþ òÿãíå çà ñîáîþ é îñëàáëåííÿ âíóòð³øíüîãî

êîíòðîëþ ç áîêó êåð³âíèöòâà ï³äïðèºìñòâà, íàñë³äêîì

÷îãî º çá³ëüøåííÿ ê³ëüêîñò³ ³ òÿæêîñò³ ïîðóøåíü,

ùî äîïóñêàþòüñÿ ïðè âåäåíí³ äîêóìåíòîîá³ãó ï³äïðè-

ºìñòâà.

Ïðè öüîìó ç óðàõóâàííÿì àêòèâíîñò³ åêîíîì³êè

Óêðà¿íè, ùî ñêëàëàñÿ íà äàíèé ïåð³îä, ÷èñëåííîñò³

ñóá’ºêò³â ãîñïîäàðþâàííÿ, ð³çíîìàí³òíîñò³ ¿õ îð-

ãàí³çàö³éíî-ïðàâîâèõ ôîðì, íàëåæíîìó îôîðìëåííþ

òðóäîâèõ ñòîñóíê³â ïðàöåäàâöÿ ³ íàéìàíîãî ïðàö³âíèêà

ïðèä³ëÿºòüñÿ äðóãîðÿäíà óâàãà. Çîêðåìà, öå

ñòîñóºòüñÿ é íàëåæíîãî îôîðìëåííÿ â³äñóòíîñò³

ïðàö³âíèêà íà ðîáî÷îìó ì³ñö³ ç ïîâàæíèõ ïðè-

÷èí.

Òàê, êåð³âíèêè ï³äïðèºìñòâ ïîâåðõîâî ðîçáèðà-

þòüñÿ â ïðè÷èíàõ â³äñóòíîñò³ ïðàö³âíèêà íà ðîáî÷îìó

ì³ñö³, îáìåæóþ÷èñü ôîðìàëüíèì ï³äõîäîì. À äàðìà…

Íàïðèêëàä, ïðàö³âíèê áóâ â³äñóòí³é íà ðîáîò³ äå-

ñÿòü äí³â ³, âèéøîâøè, íàäàº ëèñòîê íåïðàöåçäàòíîñò³

çà öåé ïåð³îä, ïîñèëàþ÷èñü íà â³äñóòí³ñòü íà ðîáîò³ ç

ïîâàæíî¿ ïðè÷èíè – í³áèòî ó çâ’ÿçêó ç õâîðîáîþ ³ íå-

îáõ³äí³ñòþ ë³êóâàííÿ. Ôàêòè÷íî æ öåé ïðàö³âíèê ó

ïåð³îä «íåïðàöåçäàòíîñò³» çíàõîäèâñÿ íà â³äïî÷èíêó,

â òóðèñòè÷í³é ïî¿çäö³, çîêðåìà, çà ìåæàìè Óêðà¿íè.

Çäàâàëîñÿ á, ó äàí³é ñèòóàö³¿ íåìàº í³ÿêîãî ïðè-

âîäó äëÿ íåñïîêîþ ç áîêó êåð³âíèöòâà ï³äïðèºìñòâà.

Ïðîòå íàñïðàâä³ öå íå òàê.

Â óìîâàõ îáìåæåííÿ ïîâíîâàæåíü êîíòðîëþþ÷èõ

³ ïðàâîîõîðîííèõ îðãàí³â ïðè ïåðåâ³ðö³ ï³äïðèºìñòâ

îñòàíí³ ïî÷èíàþòü øóêàòè áóäü-ÿê³ ôîðìàëüí³ ïåð-

âèíí³ ïðèâîäè äëÿ ïðîâåäåííÿ ïåðåâ³ðêè ä³ÿëüíîñò³

ï³äïðèºìñòâà, çáîðó ³íôîðìàö³¿ ³ äîêóìåíò³â ïî â³ä-

ïîâ³äíîìó ñóá’ºêòó ãîñïîäàðþâàííÿ. ² ñàìå íåñï³â-

ïàä³ííÿ äîêóìåíòàëüíî¿ ³ ôàêòè÷íî¿ ïðè÷èí â³äñóòíîñò³

ïðàö³âíèêà íà ï³äïðèºìñòâ³ ³ áóäå òàêèì ïðèâîäîì.

Óñÿ ñïðàâà â òîìó, ùî ôîðìàëüíî â ä³ÿõ ïðà-

ö³âíèêà, ùî íàäàâ ïîä³áíèé ëèñòîê íåïðàöå-

çäàòíîñò³, óáà÷àþòüñÿ îçíàêè òàêîãî çëî÷èíó, ÿê âè-

êîðèñòàííÿ ï³äðîáëåíîãî äîêóìåíòà, â³äïîâ³äàëüí³ñòü

çà ÿêå ïåðåäáà÷åíà ÷. 3 ñò. 358 Êðèì³íàëüíîãî êîäåêñó

Óêðà¿íè (äàë³ – ÊÊÓ). Ó ä³ÿõ æå îñîáè, ÿêà âèäàëà

òàêèé ëèñòîê, – îçíàêè ï³äðîáêè äîêóìåíòà, òîáòî

çëî÷èíó, ïåðåäáà÷åíîãî ÷. 1 ñò. 358 ÊÊÓ. Âèÿâèòè ³

ï³äòâåðäèòè ï³äðîáêó â äàí³é ñèòóàö³¿ íå ïðåä-

ñòàâëÿº ñêëàäíîñò³, îñê³ëüêè êîæåí ïåðåòèí äåð-

æàâíîãî êîðäîíó ô³çè÷íîþ îñîáîþ ô³êñóºòüñÿ â ºäè-

í³é àâòîìàòèçîâàí³é ñèñòåì³, ç ÿêî¿ ïðàâîîõîðîíí³

îðãàíè ìàþòü ïðàâî îòðèìàòè íåîáõ³äíó ³íôîðìàö³þ

(âèíÿòêîì ìîæå áóòè ò³ëüêè «âäàëèé» íåëåãàëüíèé

ïåðåõ³ä äåðæàâíîãî êîðäîíó).

Â³äïîâ³äíî, ïðîâåäåííÿ ïåðåâ³ðêè çà òàêèì ôàêòîì

³ ðîçñë³äóâàííÿ êðèì³íàëüíî¿ ñïðàâè º àáñîëþòíî

çàêîííèìè ïðèâîäàìè äëÿ äîñòóïó äî ³íôîðìàö³¿ ³

äîêóìåíò³â â³äïîâ³äíîãî ï³äïðèºìñòâà øëÿõîì âè-

òðåáóâàííÿ êîï³é äîêóìåíò³â, ïðîâåäåííÿ âè¿ìîê, îá-

øóê³â, äîïèò³â.

ßê áà÷èìî, ó ðåçóëüòàò³ ÷åðåç òàêèé, çäàâàëîñÿ á,

ôîðìàëüíèé ïðèâ³ä ³ íåçíà÷íå, íà ïåðøèé ïîãëÿä,

ïîðóøåííÿ ïðàâîîõîðîíí³ îðãàíè ä³ñòàþòü äîñòóï äî

³íôîðìàö³¿ òà äîêóìåíò³â ï³äïðèºìñòâà, à ï³äïðèºìñòâî

òà éîãî êåð³âíèöòâî – íåïåðåäáà÷åí³ ïðîáëåìè ³

íåâèçíà÷åí³ñòü ñâîº¿ ïîäàëüøî¿ äîë³.

Ùå á³ëüø ïðîáëåìíà ñèòóàö³ÿ - íåâ³äïîâ³äí³ñòü

ôîðìàëüíî¿ òà ôàêòè÷íî¿ ïðè÷èíè â³äñóòíîñò³ íà ðîáîò³

êåð³âíèêà ï³äïðèºìñòâà â ñèòóàö³¿, àíàëîã³÷í³é

âèùåîïèñàí³é.

Êåð³âíèê º ïîñàäîâîþ îñîáîþ ï³äïðèºìñòâà ³,

ï³äïèñóþ÷è òàáåëü îáë³êó ðîáî÷îãî ÷àñó, â ÿêîìó

âêàçàíà ïðè÷èíà éîãî â³äñóòíîñò³ íà ðîáî÷îìó ì³ñö³,

ùî íå â³äïîâ³äàº ä³éñíîñò³, çä³éñíþº âæå íå ïðîñòî

ï³äðîáêó, à ïîñàäîâó ôàëüñèô³êàö³þ. Ñèòóàö³ÿ

óñêëàäíþºòüñÿ, ÿêùî çã³äíî ç òàáåëåì îáë³êó ðîáî÷îãî

÷àñó ïðàö³âíèê òà êåð³âíèê ï³ä ÷àñ ¿õ ôàêòè÷íî¿

â³äñóòíîñò³ í³áèòî áóëè íà ðîáî÷îìó ì³ñö³, òà ¿ì áóëà

íàðàõîâàíà ³ âèïëà÷åíà çàðîá³òíà ïëàòà çà â³äïî-

â³äíèé ïåð³îä.

Ó äàíîìó âèïàäêó â ä³ÿõ ïðàö³âíèêà òà êåð³âíèêà

ï³äïðèºìñòâà óáà÷àþòüñÿ ùå ³ îçíàêè çëî÷èíó

ïðîòè âëàñíîñò³. Ïîÿñíèìî.

Ïðàö³âíèê ï³äïðèºìñòâà, îòðèìàâøè çàðîá³òíó

ïëàòó çà ïåð³îä, â ÿêîìó â³í ôàêòè÷íî íå ïðàöþâàâ, ³,

â³äïîâ³äíî, íå ìàâ ïðàâà íà ö³ ãðîø³, çä³éñíþº
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øàõðàéñòâî. Êåð³âíèê æå, ÿêèé ï³äïèñàâ òàáåëü

îáë³êó ðîáî÷îãî ÷àñó, â ÿêîìó â³äñóòí³ â³äîìîñò³ ïðî

éîãî ôàêòè÷íó â³äñóòí³ñòü, ³ â³äîì³ñòü ïðî íàðàõóâàííÿ

çàðîá³òíî¿ ïëàòè, çà ÿêîþ éîìó íàðàõîâàíà çàðîá³òíà

ïëàòà çà ïåð³îä â³äñóòíîñò³, ï³ñëÿ îòðèìàííÿ ãðîøîâèõ

êîøò³â ìîæå ïðèòÿãàòèñÿ äî àäì³í³ñòðàòèâíî¿ àáî

êðèì³íàëüíî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³ çà çàâîëîä³ííÿ ÷óæèì

ìàéíîì. Âèä â³äïîâ³äàëüíîñò³ (àäì³í³ñòðàòèâíà ÷è êðè-

ì³íàëüíà) â äàíîìó âèïàäêó áåçïîñåðåäíüî çàëåæèòü

â³ä ðîçì³ðó íåçàêîííî îòðèìàíèõ ãðîøîâèõ êîøò³â.

Òàê, ÿêùî ðîçì³ð çàðîá³òíî¿ ïëàòè, ùî íàëåæèòü

âèäà÷³, ìåíøèé àáî äîð³âíþº òðüîì íåîïîäàòêîâó-

âàíèì ì³í³ìóìàì äîõîä³â ãðîìàäÿí, ùî çà ñòàíîì íà

ëèñòîïàä ïîòî÷íîãî ðîêó ñêëàäàº 817,5 ãðí., òî íàñòàº

àäì³í³ñòðàòèâíà â³äïîâ³äàëüí³ñòü, ïåðåäáà÷åíà ñò. 51

Êîäåêñó Óêðà¿íè ïðî àäì³í³ñòðàòèâí³ ïðàâîïîðóøåííÿ

çà äð³áíå ðîçêðàäàííÿ ÷óæîãî ìàéíà. Çà òàêå ðîç-

êðàäàííÿ âèííîãî ìîæóòü îøòðàôóâàòè íà ñóìó

â³ä 17 äî 255 ãðí. àáî ïðèòÿãòè äî âèïðàâíèõ ðîá³ò íà

ñòðîê äî äâîõ ì³ñÿö³â ç óòðèìàííÿì 20 % çàðïëàòè,

àáî æ çààðåøòóâàòè íà 15 ä³á. ßêùî æ íåçàêîííî

îòðèìàíà çàðîá³òíà ïëàòà ïåðåâèùóº âêàçàíó ñóìó

(817,5 ãðí.), òî «â³äïî÷èâàþ÷îìó» äîâåäåòüñÿ ç³-

øòîâõíóòèñÿ âæå ç ÊÊÓ, à ñàìå, ³ç ñò. 190 «Øàõðàé-

ñòâî» àáî ñò. 191 «Ïðèâëàñíåííÿ, ðîçòðàòà ìàéíà àáî

çàâîëîä³ííÿ íèì øëÿõîì çëîâæèâàííÿ ñëóæáîâèì

ñòàíîâèùåì» äàíîãî Êîäåêñó. Ïîêàðàííÿ â öüîìó âèïàäêó

âæå ³ñòîòí³øå – ïî÷èíàþ÷è â³ä øòðàôó â 510 ãðí.

(ì³í³ìàëüíå ïîêàðàííÿ, ïåðåäáà÷åíå ÷àñòèíàìè ïåð-

øèìè âêàçàíèõ ñòàòåé) ³ çàê³í÷óþ÷è ïîçáàâëåííÿì âîë³

íà ñòðîê äî 12 ðîê³â (ìàêñèìàëüíå ïîêàðàííÿ çà îñòàí-

í³ìè, íàéá³ëüø òÿæêèìè, ÷àñòèíàì öèõ ñòàòåé).

Ùî ñòîñóºòüñÿ áåçïîñåðåäíüî¿ ïðîöåäóðè

ïðèòÿãíåííÿ äî â³äïîâ³äàëüíîñò³ (êðèì³íàëüíî¿ àáî

àäì³í³ñòðàòèâíî¿), òî íàÿâíîñò³ áóäü-ÿêîãî ñïå-

ö³àëüíîãî àêòó ïåðåâ³ðêè, ïðîâåäåíî¿ óïîâíîâàæåíèì

îðãàíîì, çàêîíîäàâñòâî íå âèìàãàº.

Ó êðèì³íàëüíîìó ïðîöåñ³ äîâåäåííÿ çä³éñíþºòüñÿ

ãîëîâíèì ÷èíîì äîêóìåíòàëüíî: â³äîìîñòÿìè íàðà-

õóâàííÿ ³ îòðèìàííÿ çàðîá³òíî¿ ïëàòè, ëèñòêàìè

íåïðàöåçäàòíîñò³, ùî çíàõîäÿòüñÿ â íàÿâíîñò³, ³íôîð-

ìàö³ºþ îðãàí³çàö³é-ïåðåâ³çíèê³â, ïîñëóãàìè ÿêèõ

êîðèñòóâàâñÿ â³äñóòí³é ïðàö³âíèê, ³íôîðìàö³ºþ ïðî

ïåðåòèí öèì ïðàö³âíèêîì êîðäîíó.

Àêòè ïåðåâ³ðîê â äàíîìó âèïàäêó – öå àêòè, ñêëà-

äåí³ ïðàö³âíèêàìè ³íñïåêö³¿ ç îõîðîíè ïðàö³, òà àêòè

ðåâ³ç³é ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ ï³äïðè-

ºìñòâà. Àêòè ³íñïåêö³¿ ç îõîðîí³ ïðàö³ âèñòóïàþòü ïåð-

âèííèìè äîêóìåíòàìè, îñê³ëüêè ³íñïåêòîðè ìàþòü ïîâ-

íîâàæåííÿ ïåðåâ³ðÿòè áóäü-ÿê³ ï³äïðèºìñòâà ³, â³ä-

ïîâ³äíî, ìîæóòü îòðèìàòè ³ çàô³êñóâàòè ïåðâèííó

³íôîðìàö³þ ïðî ïîðóøåííÿ.

Àêòè ðåâ³ç³é ñêëàäàþòüñÿ, ÿê ïðàâèëî, â õîä³ äî-

ñóäîâîãî ñë³äñòâà ³ º äîäàòêîâèì ï³äòâåðäæåííÿì

âèÿâëåíîãî ïîðóøåííÿ, çàéâèì äîêàçîì ó êðèì³íàëü-

í³é ñïðàâ³.

Êð³ì òîãî, äîêàçàìè â äàíîìó âèïàäêó ìîæóòü ñëó-

æèòè òàêîæ ñâ³ä÷åííÿ â³äïîâ³äíèõ îñ³á (ïðàö³âíèê³â

ï³äïðèºìñòâà, òðàíñïîðòíèõ îðãàí³çàö³é, ë³êóâàëüíèõ

çàêëàä³â òîùî).

Ôîðìàëüíèì ïðèâîäîì äëÿ ïîðóøåííÿ êðè-

ì³íàëüíî¿ ñïðàâè çà óìîâè íîðìàëüíèõ ñòîñóíê³â

óñåðåäèí³ ï³äïðèºìñòâà, ÿê ïðàâèëî, º âèÿâëåííÿ

ñàìèì ïðàâîîõîðîííèì îðãàíîì òàêèõ ôàêò³â. Ïðè

öüîìó, â á³ëüøîñò³ âèïàäê³â, ï³äñòàâîþ äëÿ ðîáîòè

ïðàâîîõîðîííèõ îðãàí³â â öüîìó íàïðÿìêó º ³íôîð-

ìàö³ÿ, îòðèìàíà âíàñë³äîê ¿¿ ïðîñî÷óâàííÿ ç ï³äïðè-

ºìñòâà. Ïðè÷èíè ³ äæåðåëà òàêîãî ïðîñî÷óâàííÿ ìî-

æóòü áóòè íàéð³çíîìàí³òí³øèìè – ïî÷èíàþ÷è â³ä åëå-

ìåíòàðíî¿ áàëàêó÷îñò³ ïåðñîíàëó ï³äïðèºìñòâà ³

çàê³í÷óþ÷è áàíàëüíîþ çàçäð³ñòþ âñåðåäèí³ êîëåêòèâó

³ ïðàãíåííÿì «íàñîëèòè» ï³äïðèºìñòâó òà éîãî êåð³â-

íèöòâó.

Â àäì³í³ñòðàòèâíîìó ïðîöåñ³, ÷åðåç éîãî ìåíøó

ðåãëàìåíòàö³þ òà á³ëüøó  ãóìàíí³ñòü (ó ÷àñòèí³ òÿæêîñò³

ïîêàðàííÿ ³ íàñë³äê³â), îñíîâíà óâàãà ïðèä³ëÿºòüñÿ

áåçïîñåðåäíüî ïðîòîêîëó ïðî àäì³í³ñòðàòèâíå ïðà-

âîïîðóøåííÿ, ÿêèé ñêëàäàºòüñÿ îðãàíàìè âíóòð³øí³õ

ñïðàâ. Äîêàçàìè ñëóæàòü ò³ æ äîêóìåíòè, ùî é ñòî-

ñîâíî êðèì³íàëüíîãî ïðîöåñó, ïðîòå ïîÿñíåííÿì îñ³á

³ äîêóìåíòàì (îêð³ì ïðîòîêîëó) â äàíîìó âèïàäêó

ïðèä³ëÿºòüñÿ çíà÷íî ìåíøå óâàãè, ùî ïîâ’ÿçàíå ç

ê³ëüêîìà ïðè÷èíàìè, à ñàìå:

- â³äñóòí³ñòþ ïðîöåäóðè äîñóäîâîãî ðîçãëÿäó â

òîìó îáñÿç³, ÿê öå ïðèñóòíüî â êðèì³íàëüíîìó ïðîöåñ³;

- âåëèêîþ ê³ëüê³ñòþ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïðàâîïî-

ðóøåíü, ³, â³äïîâ³äíî, òàêèõ ñïðàâ â ñóäàõ, ÿê³ ¿õ ðîç-

ãëÿäàþòü. Ó ñâîþ ÷åðãó á³ëüøà ê³ëüê³ñòü ñïðàâ òÿãíå

çà ñîáîþ äåô³öèò ÷àñó, ùî âèä³ëÿºòüñÿ íà ðîçãëÿä

êîæíî¿ òàêî¿ ñïðàâè ³ ìåíø³ ìîæëèâîñò³ ç íàëåæíîãî

çàõèñòó ïðàâ îñîáè, ÿêà ïðèòÿãàºòüñÿ äî òàêî¿ â³ä-

ïîâ³äàëüíîñò³.

Ï³äâîäÿ÷è ï³äñóìêè, îñíîâíà ðåêîìåíäàö³ÿ

â äàíîìó âèïàäêó – ïðàãíóòè äî äîòðèìàííÿ âèìîã

çàêîíó òà ïðàâèë äîêóìåíòîîá³ãó â ÷àñòèí³ äîñòî-

â³ðíîñò³ ³íôîðìàö³¿, ùî âíîñèòüñÿ äî äîêóìåíò³â ³

ðåêâ³çèò³â öèõ äîêóìåíò³â.

Â³äñóòí³ñòü ïîðóøåíü öèõ âèìîã ³ ïðàâèë – íàé-

êðàùèé çàñ³á äëÿ ïîïåðåäæåííÿ ñïðîá ïðàâîîõî-

ðîííèõ îðãàí³â ïåðåâ³ðèòè ä³ÿëüí³ñòü ñóá’ºêòà ãîñïîäà-

ðþâàííÿ.

Êèðèëî ÊÀÇÀÊ

àäâîêàò

ïàðòíåð ÞÊ «ÊÏÄ Êîíñàëòèíã»


